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Cast’ 1.
VSeobecné ustanovenia

Skolsky poriadok Materskej $koly Park mlideze 4,Kosice (dalej len , Skolsky
poriadok®),  sa vyddiva za ucelom konkretizovania podmienok a pravidiel,
nevyhnutnych na zabezpecenie vychovy a vzdelavania v Skolsky poriadok Materskej
Skoly Park mladeze 4, KoSice.

Skolsky poriadok vydava riaditelka Materskej Skoly Park mlddeze 4, Kosice po
prerokovani s Radou Skoly pri Materskej skole Park mladeze 4, KoSice
a pedagogickou radou.

Skolsky poriadok je vypracovany v zmysle § 153 Zdkona NR SR ¢. 245/2008 Z.z
0 vychove a vzdeldvani a 0 zmene a doplneni niektorych zdakonov (dalej len ,,skolsky
zdakon*). Skolsky poriadok upravuje podrobnosti predmetného zakona s akceptdiciou
podmienok Skolsky poriadok Materskej Skoly Park mladeze 4,Kosice.

Pri jeho spracovani boli akceptované d’alSie prislusné ustanovenia predovsetkym
Skolského zakona, Zakona NR SR ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a
$kolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Vyhlasky MS SR ¢.
306/2008 Z.z. 0 materskej $kole v zneni zmien Vyhlasky MS SR & 308/2009
a Zakona NR SR ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni vykonavacich predpisov.

Cast’ 11.

Clanok 1

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie
Predprimarne vzdelavanie

Na predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole sa prijima spravidla dieta od
troch do Ssiestich rokov jeho veku. Na predprimarne vzdeldvanie sa prednostne
prijima dieta, ktoré dovrsilo piaty rok veku, dieta s odlozenym zaciatkom plnenia
povinnej Skolskej dochadzky a dieta s dodatocne odlozenym zaciatkom plnenia
povinnej skolskej dochadzky. vynimocne mozno prijat dieta od dvoch rokov veku.

O prijati dietat’a do materskej Skoly rozhoduje v zmysle § 5 ods.13 pism. a)
zdkona ¢. 596/ 2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov riaditel’ka materskej Skoly. Pri prijimani
deti do materskej Skole postupuje v zmysle § 3 vyhlasky Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z.z. o materskej $kole v zneni zmien vyhlasky MS
SR ¢. 308/2009 Z.z., ¢o konkrétne znamena:

Diet'a sa do materskej Skoly prijima na zdklade pisomnej Ziadosti zdkonného

zastupcu, ktora predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave



s uvedenim absolvovania povinného ockovania dietata od vSeobecného lekara pre
deti a dorast. Toto potvrdenie o zdravotnom stave dietata nie je potvrdenim o
akutnom zdravotnom stave diet’at’a, ale je potvrdenim toho, Ze diet’a netrpi ziadnou
takou chorobou, ktorej prejavy alebo dosledky by mohli negativne vplyvat’ na jeho
pobyt v materskej Skole alebo ohrozovat’, ¢i obmedzovat vychovu a vzdelavanie
jeho samotného alebo ostatnych deti, ktoré sa na predprimarnom vzdelavani v
materskej Skole ziCastiiuju .

Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zdkonny
zastupca musi okrem ziadosti o prijatie dietata a potvrdenia o zdravotnom stave
dietata predlozit’ aj vyjadrenie prislusSného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie; ak ide o dieta so zmyslovym a telesnym postihnutim, aj vyjadrenie
prislusného odborného lekara.

Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi
zakonny zastupca riaditelovi materskej Skoly spravidla najneskér do 30. juna
prislusného kalendarneho roka.

Rozhodnutie o dodatocnom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky
diet'at’a predlozi zdkonny zéastupca spolu so Ziadostou o prijatie dietat’a do materskej
Skoly aj s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a
dorast.

Diet'a po doviSeni dvoch rokov veku mdze byt prijaté do materskej Skoly, ak
su vytvorené vhodné materialne, persondlne a iné potrebné podmienky.

Do materskej Skoly sa prijimaja deti priebezne alebo pre nasledujuci Skolsky
rok. Miesto a termin podévania ziadosti pre nasledujuci Skolsky rok zverejni riaditel’
po dohode so zriad'ovatel'om na budove materskej $koly a inom verejne dostupnom
mieste. Riaditel’ spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti
do materskej Skoly. Prednostne sa prijimaju deti, ktoré dovrsili piaty rok veku, deti s
odloZenou povinnou Skolskou dochadzkou a deti s dodato¢ne odloZenou povinnou
Skolskou dochadzkou. Ostatné podmienky prijimania deti ur¢i riaditel a po
prerokovani s pedagogickou radou Skoly zverejni na viditeI'nom mieste. Pokial’ je
vol'na kapacita, prijimaju sa deti aj v priebehu skolského roka.

Z dovodu l'ahSej adapticie dietata moZzno prijat’ dieta na Cas adaptacného
pobytu, v ktorom zidkonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na
jednu hodinu, dve a najviac S$tyri hodiny, spolupracuje s pedagogickymi
zamestnancami a po prevzati dietata z materskej Skoly zabezpecuje riadnu
starostlivost’ o diet'a. Ak sa diet’a zadaptuje v materskej Skole, moze diet’a
po dohode zakonného zastupcu s riaditel'om pravidelne navstevovat’ matersku Skolu
v dohodnutom case. Pri zniZenej adaptacnej schopnosti dietata moze riaditel’ po
prerokovani so zdkonnym zastupcom rozhodnut’ o preruSeni dochadzky dietat’a do
materskej Skoly na dohodnuty cas.

Prijimanie deti so S$pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami zakon ¢.
245/2008 Z. z. aj vyhlaska MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. umoziiuje, ale neukladd ako
povinnost’. Riaditel’ materskej skoly vzdy pred svojim rozhodnutim o prijati dietata so
Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami musi zvazit, ¢i:

- na prijatie takéhoto dietat’a ma, alebo nema vytvorené vhodné podmienky

(personalne, priestorové, materialne atd’.),

- bude schopny po prijati takéhoto dietata tieto podmienky dodatocne

vytvorit.

Do triedy mozno prijat najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-

vzdelavacimi potrebami, a to mentalne, zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s
narusenou komunikacnou schopnostou, deti s poruchami spravania, s autizmom (d’alej



len "dieta so zdravotnym znevyhodnenim"), priCom sa najvyssi pocet deti v triede
znizuje o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené diet’a.

V pripade, Ze sa potas dochadzky dietata do MS zisti, Zze patri k defom so
Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a Skola nema vytvorené podmienky
pre vychovu a vzdelavanie tychto deti v zmysle zadkona 245/2008 Z. z. § 7, ods. 5 a §
3, ods. ¢), d), e), n), moze riaditel’ po obozndmeni zdkonného zastupcu prerusit’ alebo
ukon¢it’ dochadzku dietata do MS.

Riaditel na zdklade navrhu triedneho ucitela, s informovanym sthlasom
zakonného zastupcu a na zaklade odporucenia prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie moze preradit’ dieta zo Skolského vzdelavacieho programu,
ktory plni prislusna skola, do Skolského vzdelavacieho programu zodpovedajucemu
jeho Specialnym vychovno-vzdelavacim potrebam.

Vykonom prav zaclenené¢ho dietata so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami nemdzu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré st t€astnikom vychovy
a vzdelavania.

Pisomné rozhodnutie o prijati, neprijati dietata, alebo jeho zaradeni na
adaptacny pobyt do materskej Skoly k zacdiatku Skolského roka vyda riaditelka
spravidla do 30. aprila. Rozhodnutie si zakonny zastupca dietata prevezme osobne
vV dohodnutom termine.

Pisomné rozhodnutie o prijati dietat’a pocas Skolského roka vyda riaditel’ka do
30 dni odo dna podania ziadosti.

Ak zakonny zéastupca do 15. septembra prislusného Skolského roka nenahlési
pri¢inu nepritomnosti dietata v MS, méze riaditel’ rozhodniit’ o jeho vylu¢eni z MS
a prijat’ na jeho miesto iné diet’a.

Riaditel’ méze vylacit' z materskej Skoly aj dieta, ktor¢ bez udania dovodu
zdkonnym zastupcom nenavitevuje MS dlhsie ako 14 po sebe idticich kalendarnych
dni.

Docasné preruSenie alebo predcasné ukoncenie dochadzky dietata do
materskej Skoly po poruseni/porusovani Skolského poriadku zdkonnymi zastupcami
dietata mozZe riaditel’ka uskutocnit’ po predchadzajicom viacndsobnom pisomnom
upozorneni zdkonného zastupcu diet’at’a.

Predprimarne vzdelanie ziska diet’a absolvovanim posledného roc¢nika
vzdelavacieho odboru vzdelavania v materskej $kole. Dokladom o ziskanom stupni
vzdelania je osvedéenie 0 absolvovani predprimarneho vzdelavania.

DalSie podrobnosti ohPadom prijimania deti sii uvedené v prilohe &. 2 tohto
Skolského poriadku.

Clanok 2

Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov
v materskej Skole
Pravidla vzajomnych vzt'ahov s pedagogickymi
zamestnancami a d’alSimi zamestnancami materskej Skoly



Diet’a ma pravo na:
rovnopravny pristup ku vzdelavaniu ,
bezplatné vzdelanie pre piatrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskych skolach, (ak dosiahne 5 rokov do 31.8. daného roka),
vzdelanie v S§titnom jazyku a Vv materinskom jazyku Vv rozsahu ustanovenom
v Skolskom zakone,
individualny pristup reSpektujici jeho schopnosti, moznosti, nadanie a zdravotny stav
ustanovenom v skolskom zakone,
uctu K jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,
vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,
organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,
uctu k svojej osobe ana zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,
pravo na informadcie tykajice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,
dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu
s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaji jeho potrebam, ana
vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie umoziuju.
Diet’a je povinné:
neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych oséb zucastnujucich sa na vychove
a vzdelavani,
dodrziavat’ $kolsky poriadok materskej Skoly a d’alSie vnutorné predpisy skoly,
chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory vyuZiva na
vychovu a vzdelavanie,
konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’alSich osdb zucastnujucich sa vychove a vzdelavani,
ctit’ si 'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej skoly,
reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v stilade so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi, vnatornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Zakonny zastupca dieat’a ma pravo:
vybrat’ pre svoje dieta Skolu alebo Skolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu a
vzdelavanie podla tohto zakona, zodpovedajice schopnostiam, zdravotnému stavu,
zaujmom a zalubam dietat’a, jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a etnickej
prisluSnosti; pravo na slobodni volbu Skoly alebo Skolského zariadenia moZno
uplatiiovat’ v stilade s moznostami vychovno-vzdeldvacej ststavy,
ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so si¢asnym poznanim sveta
a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a §kolského zakona
oboznamit’ sa so vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,
byt’ informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch svojho diet’at’a,
na poskytovanie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’ata,
zucastiiovat’ sa na vychove a vzdeldvani po predchadzajucom suhlase riaditel’ky
materskej Skoly,
vyjadrovat’ sa k vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy



Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:
dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacej cinnosti svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,
dbat’ na socidlne a kultirne zazemie dietat’a a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,
informovat matersku Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch, alebo inych zédvaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania,
ak sa dieta nemdze zGcastnit’ na vychove a vzdelavani v Skole, jeho zakonny zastupca je
povinny oznamit’ skole bez zbyto¢ného odkladu pricinu jeho nepritomnosti.
Za dovod ospravedlnitel'nej nepritomnosti dietat’a sa uznava najma:

- choroba,

- lekarom nariadeny zakaz dochadzky do skoly,

- mimoriadne nepriaznivé poveternostné¢ podmienky,

- nahle prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov,

- mimoriadne udalosti v rodine alebo

- Ucast’ dietat’a na stit'aziach.

V stlade s § 144 ods. 10 zakona ¢. 245/2008 Z. z. nepritomnost’ maloletého diet’at’a, ktora
trva najviac tri po sebe nasledujiice vyucovacie dni, ospravedlituje jeho zakonny zéstupca
alebo zastupca zariadenia. VO vynimocnych a osobitne odovodnenych pripadoch Skola
moéze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad potvrdzujici
oddovodnenost’ jeho nepritomnosti Takymto dovodom moéze byt opakovand pritomnost’
chor¢ho dietata v materskej Skole, ato naprick upozorneniu ucitel’ky
0 nevyhovujlicom zdravotnom stave dietata.. Ak nepritomnost’ dietata z doévodu
ochorenia trva dlhsie ako tri po sebe nasledujuce vyucovacie dni, predlozi jeho zakonny
zastupca potvrdenie od lekara. V MS OM 16 to znamena:

- ak dieta nepride do materskej Skoly tri dni, jeho nepritomnost’
ospravedlnuje zdkonny zastupca; ak je choré, alebo ma materska skola
podozrenie, ze bolo choré, riaditel’ materskej skoly je opravneny pytat’
od zakonného zastupcu lekarskej potvrdenie aj za tieto tri dni,

- ak dieta chyba viac ako tri dni z dovodu choroby, riaditel materske;j
Skoly pozaduje lekarske potvrdenie.

Ak diet’a nie je pritomné v materskej Skole 5 a viac dni a nie je choré, iba travi ¢as napr.
so starou mamou, ide na dovolenku s rodi¢mi a pod., pri navrate dietata do materskej
Skoly zakonny zastupca predkladd pisomné vyhldsenie o tom, ze dieta neprejavuje
priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie (ktoré, nesmie byt
starSie ako jeden den). Toto pisomné vyhlasenie sa v praxi pomentuva aj ako ,,potvrdenie o
bezinfek¢nosti prostredia®.

V zmysle § 24 ods. 6, ods. 7, ods. 8 zakona ¢. 355/2007 Z. z. v materskej Skole mdze
byt umiestnené len dieta, ktoré:

a) je zdravotne sposobilé na pobyt v kolektive,

b) neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

€) nema nariadené karanténne opatrenia.

Ak dieta bez oznadmenia o jeho nepritomnosti zdkonnym zastupcom nenavstevuje
materskl Skolu suvisle viac ako 14 kalendarnych dni, povazuje sa to za poruSenie
skolského poriadku.

Zakonny zastupca je povinny dodrziavat’ prevadzkova dobu MS.

Pri opakovanom poruseni §kolského poriadku méze riaditel’ka MS vydat' v zmysle § 5
ods. 13 pism. d) rozhodnutie o predCasnom ukonceni predprimarneho vzdelavania.

DalSie podrobnosti st uvedené v prilohe &.2 tohto Skolského poriadku.



DalSie prava zakonnych zastupcov, suvisiacich s vykonom prav
a povinnosti zakonnych zastupcov a zamestnancov MS:

Materské $kola na napliianie rodicovskych prav a povinnosti zikonnych zastupcov, t. j., 7e
pocas konania o rozvode a uprave vykonu rodiovskych prav a povinnosti bude materska
skola dbat’ o riadne naplianie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia stidu tak,
ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Gpravu vykonu rodicovskych prav
a povinnosti k dietat'u (napr. Ze kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ dieta do materskej skoly aj
ho z nej vyzdvihnat).

Materska skola zachovava neutralitu pocas prebichajuceho konania o uprave vykonu
rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu a to vo svojich postojoch a vyjadreniach
tykajucich sa dietata a Ze v pripade potreby poskytni nezaujaté, vecné a objektivne
stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada, a Ze obsah tohto
pisomného stanoviska neposkytni ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov
hodnotiace stanovisko.

V narusenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami reSpektuje len rozhodnutie stdu
alebo minimalne predbezné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je docCasna uprava
pomerov zdkonnych zastupcov vo vzt'ahu k starostlivosti o diet’a, t. j. materska Skola bude
reSpektovat’ to, Ze vykonatel'nost uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia nie je
viazand na jeho pravoplatnost, pretoze toto uznesenie sa stava pravoplatné jeho
doru¢enim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materska Skola pritom
reSpektuje skutocnost’, Ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodicovské prava a
povinnosti zostavaji zachované.

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zékonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, je vhodné pouclit rozvedenych
rodiCov o tom, ze materskd Skola bude rieSit' vSetky zalezitosti tykajlice sa dietata
vyhradne s rodi¢om, ktory ma dieta v beznych veciach (napr. zabezpecenie kruzkovej
¢innosti atd’) zastupovat’.

Zikonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze v Case od odovzdania dietata sluzbu
konajicej ucitel’ke az po prevzatie dietata zadkonnym zastupcom (alebo nim
splnomocnenou osobou) sa komunikicia s dietatom uskuto¢iiuje len prostrednictvom
prislusnej ucitel’ky, alebo riaditel’ky materskej Skoly.

Zékonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze pocas pobytu v materskej Skole dieta
nesmie pouzivat’ mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k
prenosu udajov tretim osobam bez sthlasu o0s6b o ktorych sa Udaje prenasaju
(pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov materskej skoly a deti
prijatych do materskej skoly).

V pripade, ak zdkonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta z
materskej Skoly do Casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materskd Skola bude
kontaktovat’ postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietat’a (odporuca
sa vyziadat’ od zdkonnych kontakty na viac 0sob, ktoré by mohli v pripade tejto situdcie
prevziat’ dietat’a); ak ani ziadna z poverenych osob neprevezme dieta, bude materska
Skola kontaktovat’ prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu
svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluzobné ¢asu zamestnancov. Sluzbu
konajuca ucitel’ka nesmie odviest’ dieta k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej osobe ako je
zakonny zastupca, alebo nim pisomne splnomocnend osoba.

V pripade, ak md materska Skola podozrenie, ze zdkonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a prejavia
zmeny, nasvedcCujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materskd Skola po
predchadzajicom pisomnom upozorneni zadkonného zastupcu, v ramci vSeobecnej
oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zakona ¢. 305/2005 Z. z. o
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socialnopravnej ochrane deti a o socidlnej kuratele informovat' o tejto skutocnosti
prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny, oddelenie socidlnopravnej ochrany deti a
socialnej kurately.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo skolského zdkona musi byt’ v sulade s dobrymi
mravmi, a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat' na $kodu druhého dietata,
pretoze v sulade s § 145 ods. 1 skolského zakona, sa prava ustanovené skolskym zakonom
zarucuju rovnako vsetkym detom v stulade so zdsadou rovnakého zaobchadzania vo
vzdelavani ustanovenou zdkonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v
niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (antidiskrimina¢ny zakon) v zneni neskorsich predpisov.

Materska skola spolupracuje so zédkonnymi zastupcami dietata v zmysle najlepSieho
zaujmu dietata, najmé v Case adaptacie dietata na materski Skolu, pocas dochadzky
dietata do MS v zaujme jeho optimalneho vyvinu a zosuladenia vedenia dietata v MS
arodine. Podla potrieb dietata, resp. zelania zdkonnych zéastupcov dietata ucitel’ka
poddava informécie ojej zverenom dietati zdkonnému  zdstupcovi v Case
prijimania/odovzdavania dieta — ak ide o0 stru¢nu informaciu. Ak je potrebné, zakonny
zastupca dietata si s ucitel’kou dohodne Cas konzultacie.

V pripade potreby ohladom nalezitosti tykajucich sa Skolskej jedalne, stravy, platieb
a pod. poskytuje informacie vedica SJ.

Réano od 7,00 hod do 8,00 hod. a popoludni od 15,00 hod do 16,00 hod. majui pri Satni
sluzbu pritomné upratovacky z bezpe¢nostnych a inych dovodov.

Zakonny zastupca die’at’a uhradza prispevky:

Za pobyt dietata v MS v zmysle Vieobecného zavizného nariadenia mesta
Kosice ¢.103 s upravou v zmysle generalneho zadkona prispieva zdkonny zastupca na
¢iasto¢nt thradu vydavkov materskej Skoly mesacne na jedno dieta sumou 50
€/dieta do 3 rokov/mesacne, 15 €/dieta od 3 rokov/mesacne.

Prispevok sa povinne uhrddza do 15. dia prisluSného kalendarneho mesiaca.

Prispevok vV materskej $kole sa neuhradza za diet’a:

— ktoré ma jeden rok pred splnenim povinnej Skolskej dochadzky

— ktoré je umiestnené v Skole na zéklade rozhodnutia sudu

— ak zdkonny zéstupca diet’at’a predloZi riaditel’ke Skoly doklad o tom, Ze je
poberatel'om davky v hmotnej nudzi

Prispevok v materskej Skole na ziklade rozhodnutia zriad’ovatela sa

neuhradza za diet’a:

— ktoré méa prerusend dochadzku do MS na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych
dovodov preukdzatelnym sposobom azakonny zastupca poziada
0 vratenie prispevku,

— ktoré¢ nedochadzalo do materskej Skoly v case, ked” bola prerusend
prevadzka MS zapri¢inend zriadovatelom alebo inymi zavaznymi
dovodmi.

— Kedy sa upravuje vyska prispevku a vypocitava jeho alikvotna cast,
urcuje pripisom zriad’ovatel’ v zmysle VZN.

Prispevok na stravovanie:

Zakonny zéastupca uhradza do 5 dila v mesiaci prispevok vo vySke nakladov na
nakup potravin, pokial’ sa jeho dieta v MS stravuje. Aktualna stravna jednotka je
v zmysle VZN MK pre dieta vMS 1,19 €.Ztoho desiata 0,28 €, obed 0,68 €,
olovrant: 0,23 €.

Prispevok sa povinne uhrddza do 5. dila prislu§ného kalendarneho mesiaca.




Clanok 3
Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly

Materska Skola je Stvortriedna, prevadzkovana v ucelovej budove. Poskytuje
celodennut vychovno—vzdelavaciu starostlivost detom vo veku od 2 — 6 rokov
a detom s OPSD (odkladom povinnej §kolskej dochadzky). Prizemie tvori vstupna
chodba, riaditelfia, WC pre dospelych, Satha pre deti, Kancelaria vedtcej SJ,
kuchyna s prislusenstvom. Na dvoch poschodiach sa nachadzaju 4 triedy
S prislusnymi priestormi (herne a spalne), Satha pre pedagogické a prevadzkové
zamestnankyne. K materskej Skole prindlezi Skolsky dvor s hracimi naradiami
a travnatou plochou.

V zmysle Gspornych opatreni pri prevadzke MS je pri znizenom poéte deti
mozné zlucovat’ deti do tried, priCom ucitel’ky ¢erpaju dovolenky, ndhradné volno
alebo vykonavajii ndhradni pracu podla pokynov riaditel’ky Skoly. Pri zvySenom
vyskyte ochorenia deti v MS sa deti z jednotlivych tried nezlu¢uji a postupuje sa
podl’a pokynov hygieny.

Materska skola je v prevadzke v pracovnych ditoch od 6.30 hod. do 17.00 hod.
Riaditel’ka materskej §koly: PaedDr. Ingrid Stochlova
Konzultacné hodiny pre zdkonnych zastupcov: denne od 10,00 hod. do 13,00 hod.,
alebo podrla ustnej/telefonickej dohody na tel. ¢.: 633 03 55; 0907 900 131
Veduca Skolskej jedalne: Anna Pavlikova
Uradné hodiny: parny tyzdefi: po..str.,pi., neparny tyzdeii: ut.$tv., alebo podla
ustnej/telefonickej dohody na tel. ¢.: 633 00 85; 0907 900 160
Hospodarka MS: Anna Copova
pracovna doba: po..  07.00 do 15.00 hod.

ut..  07.00 do 17.00 hod.

str..  MS Watsonova

st..  07.00 do 15.00 hod.

pi..  07.00 do 13.00 hod.

O organizicii ¢innosti a prevadzke materskej Skoly pocas Skolskych prazdnin
rozhoduje riaditel v spolupraci so zriadovatelom, pricom reSpektuje opravnené
poziadavky zédkonnych zastupcov. V case letnych prazdnin je prevadzka materske;j
Skoly prerusena z hygienickych dovodov najmenej na 4 tyzdne. V tomto obdobi
podla pokynov riaditel’ky materskej Skoly vykonavaji prevadzkovi zamestnanci
upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci podl'a planu
dovoleniek Cerpaji dovolenku. V Case preruSenia prevadzky moézu deti podla
potreby rodi¢ov navitevovat’ zriad'ovatelom uréent ndhradntt MS.

PreruSenie prevadzky oznami riaditel’ka Skoly zdkonnym zastupcom spravidla
2 mesiace vopred. Prevadzka materskej Skoly moze byt doCasne preruSena aj zo
zavaznych dovodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti, alebo moze spdsobit
zévazné Skody na majetku.



Organizacia tried a vekové zloZenie deti:

1. poschodie: 1. trieda: deti do 3 rokov, 3 — 4 ro¢né deti
2. trieda: 3 — 4 ro¢né deti
2. poschodie 3. trieda: 4 — 5 ro¢né deti

4. trieda; 5 — 6 roéné deti

Zadelenie ucitelieck do tried je kazdoro¢ne aktualizované
a harmonogram tvori prilohu Planu prace Skoly na aktualny skolsky rok.

ROZpiS zmien je kazdoro¢ne aktualizovany a harmonogram tvori prilohu
Planu prace Skoly na aktudlny Skolsky rok.

Denny poriadok:

Denny poriadok je sihrn noriem, podla ktorych sa organizuje Zivot deti v MS .
Respektuje vekové a individudlne osobitosti dietata. Denny poriadok vymedzuje
striedanie cinnosti, ktoré sa tykaju zivotospravy a dalSich Ccinnosti, ktoré
zabezpecuju plynuly, globalny (holisticky) rozvoj dietata.

06:30

otvorenie materskej Skoly — zaciatok prevadzky v pracovnych droch;

schadzanie deti; hry ahrové cinnosti (podla priania deti anavodené, priamo
I nepriamo usmernengé);

planovanie/navrhovanie aktivit; individualne, skupinové alebo formalne cinnosti
a aktivity; edukacné aktivity; osobnd hygiena; rozhovory, diskusie atd’.;

pohybové a relaxacné cvicenia;

08:40

I. a ll. trieda: ¢innosti zabezpecujice Zivotospravu (osobna hygiena), desiata;

09:00

[1l. a IV. trieda: ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena), desiata;
edukaéné aktivity; vytvarné, hudobné, hudobno-pohybové, grafomotoricke,
dramatické, atd’., aktivity realizované formou hry (jej edukaény zamer koreSponduje
so SkVP).

pobyt vonku spojeny s vychadzkou do blizkeho okolia, prip. realizovany na Skolskom
dvore Sréoznym zameranim (pohybovym, environmentalnym, dopravnym,
ekologickym atd’.);

11:20

I. a Il. trieda: ¢innosti zabezpecujice Zivotospravu (osobna hygiena), obed;

11:40

I1l. a IV. trieda: ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena), obed;

odpocinok;

14:30

¢innosti zabezpecujice Zivotospravu (osobna hygiena), olovrant;

hry a hrové ¢innosti do postupného odchodu deti domov (podl'a priania a predstav
deti, navodené, priamo 1inepriamo usmernené), individualne, skupinové alebo
frontalne ¢innosti a aktivity; edukacné aktivity, hodnotenie dna;

17:00

uzatvorenie MS — ukoncenie prevadzky.
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Preberanie deti:

Dieta od zdakonného zastupcu osobne prebera ucitelka, ktora zan zodpoveda od
jeho prevzatia, az po jeho odovzdanie ucitelke, ktord ju strieda v prdci a prebera
zodpovednost, ktord odovzda osobne dieta jeho zakonnému zastupcovi, alebo inej
splnomocnenej osobe.

Zakonny zastupca privedie dieta do materskej Skoly spravidla do 8. 00 hod
a prevezme ho zvycajne po 15. 00 hod. V ¢ase obeda je mozné si diet'a vyzdvihnut
od 12.00 do 12.30 hod. Vzhl'adom na bezpeénost’ je v tomto Ease MS uzamknuta, po
zazvoneni bude zdkonnému zastupcovi umozneny vstup do budovy MS. Mimo
uréeného ¢asu je MS z bezpeénostnych dovodov uzatvorend. V ¢ase, kedy je budova
MS otvorena ma na prizemi sluzbu poverena upratovacka. Neskorsi prichod do MS
alebo odhlasenie z MS je zdkonny zastupca povinny oznamit' najneskor do 8-mej
hodiny daného dna osobne, telefonicky.

V pripade dochadzky dietata v inom ¢ase, ako je uréené, dohodne s MS zékonny
zastupca cas jeho prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil ¢innost” ostatnych
deti.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zdkonny zéstupca pisomne
splnomocnit’ aj svoje maloleté¢ dieta nie mladSie ako 10 rokov, alebo inu osobu,
ktord po prevzati za dieta zodpoveda. V pripade dospelej osoby bude tato
zodpovednou ucitel’kou legitimovana, pri neplnoletej osobe je potrebné tito osobu
osobne predstavit’ u¢itel’kam z triedy, ktort dieta navstevuje. Vsetky osoby, ktoré
zakonny zastupca splnomocni na preberanie dietata z materskej Skoly, musia byt
uvedené v splnomocneni.

Pri preberani deti od jednej ucitel’ky druhou je nevyhnutné overit’ aktudlny
pocet pritomnych deti a vzajomne sa informovat’ o udalostiach a spravani deti, ktoré
su mimo beZného stavu.

V materskej Skole sluzbukonajtica ucitel’ka vykonava rany zdravotny filter, do
ktorého zaznali priznaky, ktoré spozoruje na diet’ati a ktoré nezodpovedaji jeho
beznému zdravotnému stavu. U¢itel'ka mdéze odmietnut’ prevzatie diet’at’a, ak zisti,
ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly a poslat’ rodica
k lekarovi, ktory postdi jeho zdravotny stav. V takomto pripade bude do MS prijaté
diet’a iba s pisomnym odporucanim pediatra. V pripade, Ze sa pocas pobytu deti zisti
alebo vyskytne udalost’, ktora stuvisi so zdravotnym stavom diet’at’a, ucitel’ka zaznaci
tento stav do raného filtra s uvedenim podrobnosti, kontaktu rodi¢a, Cas zistenia.
Kazdy pondelok a podl'a potreby skontroluje ucitel’ka detom hlavy a stav zapise do
ran¢ho filtra.

Dovody pre neprijatie dietata do MS ako prevencia ochrany zdravia
ostatnych deti:
— zvySena telesna teplota
— drazdivy kasel
— zapal o¢nych spojiviek
— uwZivanie antibiotik ainych lieckov  pri  akGtnom  ochoreni
a rekonvalescencii — v MS sa lieky nepodavaju
— pedikul6oza — vos vlasova
— Crevné tazkosti
— infekéné a prenosné choroby.
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Postup pri vyskyte pedikulozy:
V zmysle odporucania Regionalneho uradu verejného zdravotnictva so sidlom
v Kosiciach:
Pri akomkol'vek podozreni ucitel'a na mozny vyskyt v§i (nepokoj dietat’a, neprimerané
vyrusovanie, nesustredenost’, Skrabanie sa, viditelny vyskyt hnid vo vlasovej Casti
hlavy, za uSami, v spankovej casti) ucitel oznami tuto skutoCnost vedeniu Skoly
a zakonnému zastupcovi diet’at’a.
Do prichodu zakonného zastupcu diet’a izoluje.
Ucitel' dohliadne, aby vrchny odev (predovsetkym ciapky, $aly) dietat’a podozrivého
zo zavSivavenia neboli spolo¢ne ulozené s odevmi ostatnych deti, pripadne aby ich iné
deti nepouzivali.
Ucitel’ odporuc¢i zdkonnému zastupcovi navstevu prislusného obvodného pediatra za
ucelom potvrdenia diagnézy pedikulézy apodla jeho pokynov zabezpecit
odvsivavenie diet’at’a.
Vedenie skoly zabezpec¢i informovanie vSetkych rodi¢ov (triedne aktivy, informacia
na informacnej tabuli, a pod.), Ze na Skole sa vyskytli v§i. Zaroven budi rodicia
informovani, ze ucitelia Skoly s cielom zabranit’ d’alSiemu Sireniu ochorenia a v stlade
s prevadzkovym poriadkom S$koly, ktory odsthlasil regiondlny urad verejného
zdravotnictva, sa budi v detskych kolektivoch vykonavat preventivne opatrenia.
Vedenie Skoly poZziada rodiov o spolupracu, tzn. aby tieZ priebezne kontrolovali vlasy
u svojich deti.
Ucitel' v detskom kolektive nasledne vykonava preventivne opatrenia priebeznym
sledovanim charakteristickych prejavov mozného vyskytu vs§i udalSich deti
a prezeranim vlasovej ¢asti hlavy vhodnym sposobom aspoii dvakrat do tyzdna.
Opitovny nastup diet’at’a do Skoly je mozny iba po predlozeni potvrdenia od lekéara, Ze

ochorenie bolo zlikvidované a diet’a je zdravé.

Neprevzatia diet’at’a z MS po ukonéeni prevadzky:
Sluzbu konajtca uditel’ka postupuje podl'a pokynov ¢lanku 2 tohto Skolského
poriadku.

V pripade, ak zadkonny zastupca bez predchadzajicej dohody nevyzdvihne svoje dieta
z materskej Skoly do ¢asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude
kontaktovat’ postupne vetky osoby, ktoré majii poverenie na prevzatie dietata (MS
vyziada od zédkonnych kontakty na viac osob, ktoré by mohli v pripade tejto situacie
prevziat’ diet'ata); ak ani Ziadna z poverenych osdb neprevezme diet’a, bude materska
Skola kontaktovat’ prisluSné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem
vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prisluSny organ socidlnopravne;j
ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobného ¢asu
zamestnancov. Sluzbu konajica ucitel’ka nesmie odviest’ dieta k sebe domov, ani ho
odovzdat’ inej osobe ako je zdkonny zéstupca, alebo nim pisomne splnomocnena
osoba.
Zapis o uskutocnenych krokoch rodi¢ podpiSe, pri opdtovnom poruSeni Skolského
poriadku méze byt dietatu predéasne ukonéena dochadzka do MS.
Rodi¢ia davaju MS k dispozicii svoje osobné telefonne &isla, ktoré sa vyuzivaja len
v pripade ochorenia, alebo v pripade, Ze si rodi¢ nevyzdvihne dieta z MS. Tieto
kontakty sa pouzivaji v sulade so zdkonom 428/2004 Z. z. o ochrane osobnych
udajov.
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Organizacia v Satni:
Do Satne maji pristup zdkonni zastupcovia a splnomocnené osoby. Pred

vstupom do triedy pouziju textilné navleky.

Pri prezliekani a odkladani veci vedu deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti
V spolupraci s ucitel’kou.

Za poriadok a estetickt upravu v Satni zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy, za
hygienu a uzamknutie vchodu uréena prevadzkova zamestnankyna.

Odportca sa priniest’ dietatu pohodIné obleenie na prezlecenie do triedy,
nahradné spodné pradlo, na prezutie pevni obuv zodpovedajucu zdravotnym
poziadavkam, vSetko ozna¢ené menom diet’at’a.

Organizacia v umyvarni:

Kazd¢ dieta ma vlastny hreben, uterdk, pohér. Za pravidelnii vymenu uterakov
zodpovedd zakonny zastupca dietata (tyzdenne), za Cistenie hrebefiov a suchu
podlahu zodpoveda prislusna prevadzkovéa zamestnankyna.

Deti sa vumyvarni zdrziavaji len za pritomnosti ulitelky, ktora ich uci
zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovli organiziciu pobytu
deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie hygienickych,
zdravotnych a bezpe€nostnych predpisov zodpovedd ucitel’ka prislusnej triedy
a prevadzkova zamestnankyna.

Organizacia pri jedle:

(Usmernenie riadite’ky Materskej Skoly Park mladeze 4, KoSice oh’adom
organizacného zabezpecenia a prevadzKky suvisiace so Skolskym stravovanim
vratane administrativnych &innosti SJ):

1. Zamestnanci Skolskej jedalne pri Materskej $kole Park mladeze 4, Kosice si plnia
povinnosti v zmysle ich pracovnych naplni. Pripravuji jedla podla predpisanych
technologickych postupov. Na skolskt jedalen vydavaju kazdé jedlo v davke tak, ako
je nanormované.

2. Veduca skolskej jedalne v zmysle §3 ods. 5 vyhlasky MS SR ¢&. 330 o zariadeni
Skolského stravovania zabezpecuje prihlasovanie a odhlasovanie odberu jedal
anapojov. V de, kedy vediica SI nie je na zariadeni, uéitelka v triede nahlasi
vediucou SJ poverenej osobe podet stravnikov ato, osobitne na desiatu +obed
aolovrant v danej triede. Poverena osoba si tento podet zaznamena. Vedica SJ za
ucelom spravneho Uc¢tovania odobratej stravy si v deni, kedy je na zariadeni pritomna
zaeviduje menovite pocet stravnikov, odobraty druh stravy (desiatat obed, olovrant).
Za dent kedy nie je pritomnd, zaeviduje pocet stravnikov fiou poverend osoba.
Stravnici su povinni sa prihlasit/odhlasit’ na odber stravy najneskor do 8-mej hodiny
rano v aktudlny den.

3. Strava sa vydava podl'a harmonogramu, uvedeného v rezime diia, pricom SJ zabezpeci
primerant teplotu jedal, davky podl'a normy. Druhé jedlo podévaju zamestnankyne SJ
detom hned’ po zjedeni polievky. Zabezpecia, aby mali vSetky deti pripravené jedlo na
stole primeranym sposobom.

4. Pitny rezim pre deti MS zabezpeduje pocas celého dita SJ. V triedach na vyhradenych
miestach (Caj, aj neochuteny, ochutenu vodu, odstatu vodu) a vonku (odstatu vodu).
Pohare ztried umyvaju pravidelne v pondelok rano vo vydajniach stravy teplou
vodou. Pohare z vonku umyvaji denne po obede.
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Deti pri stravovani usmerniuju ucitel’ky. Dbaji, aby bola dodrzana kultara stravovania
a aby deti neboli prili§ hlu¢né. Dbaji o dodrziavanie hygienickych navykov, slu§né

stolovanie, pouzivanie priboru pri jedle. Pracovni¢ky SJ deti neusmeriuju.

Tyzdenny jedalny listok bude zverejneny na tabuli pri jedalni najneskor v pondelok
rano do 7,30 hod. s uvedenim hmotnosti hotovej porcie za kazdy druh jedla.
Veduca SJ:

V spolupraci so zriadovatel'om zabezpecuje udrzbu kuchyne, obnovu strojového
a technologického zariadenia a kuchynského inventara, predklada poziadavky na
jeho doplnenie,
riadi a kontroluje pracu ostatnych zamestnancov SJ,
- zodpovedd za dodrziavanie vSeobecne zavéznych pravnych predpisov,
smernic a nariadeni MS SR a inych organov $tatnej spravy,
- zodpoveda za uhradu poplatkov za stravovanie a V pripade potreby riesi
problémy priamo so zdkonnymi zastupcami rodicov,
- zodpoveda za evidenciu prihlasok na stravovanie,
- rieSi staznosti a pripomienky stravnikov,
- vykonéava aplni d’alSie ulohy suvisiace s vykonom prace podl'a pokynov
priameho nadriadeného zamestnanca.

Za kvalitu apredpisané mnozstvo stravy, hygienu akultaru stravovania
zodpoveda veduca skolskej jedalne. Za organizaciu a vychovno-vzdeldvaciu ¢innost’
pri jedle zodpovedd ucitel'ka. Vedie deti k osvojeniu si zdkladnych navykov
kultarneho stravovania, uplatituje individualny pristup k detom. Pocas jedla
nendsilne usmernuje, podla Zelania rodicov deti prikrmuje. Nentti ich jest’.

Deti 2 — 4 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicu, 4 -5 ro¢né deti lyzi¢ku a vidlicku, deti
5 — 6 ro¢né pouzivaji samostatne kompletny pribor.

Ak dieta musi mat’ z objektivnych zdravotnych dévodov vylucené zo stravy
urcité potraviny, je zdkonny zastupca povinny podat’ u veducej Skolskej jedalne
ziadost’ o vynimku v stravovani dietata. K Ziadosti, ktord musi obsahovat’ osobné
udaje o dietati, prikladd doklad od odborného lekara, na ktorom budu uvedené
potraviny, ktoré diet'a nesmie jest’ (napr. mliecCne vyrobky).

Stravovanie je uskutoctiované podl'a harmonogramu v skolskej jedélni.
Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy ozndmi zakonny zastupca
osobne/telefonicky/zapise do zoSita den vopred alebo najneskoér do 8-mej hodiny
rdno aktudlneho dina. Ak zédkonny zastupca dietata v€as neodhldsi svoje dieta zo
stravy uhradza plnu stravnt jednotku.

Pobyt deti vonku:

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti, v ramci Skolského dvora, alebo
vychéadzky. Uskutociiuje sa v kazdom vhodnom pocasi. Vynimkou, ked’ sa nemusi
uskutocnit’ st nepriaznivé klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mréaz,
dazd’ (nie mrholenie).

V jarnych, letnych, prip. jesennych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje
vzhl'adom na intenzitu slne¢ného Ziarenia a zaraduje sa 2 krat pocas dia,
vV dopoludnajSich a odpoludnajSich hodinach. Pobyt vonku ucitel’ka premysli
anaplanuje tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritazlivy. Neodmyslitelnymi
¢innostami pocas pobytu vonku st tvorivé aktivity s pieskom, pohybové hry
s loptou ainé pohybové, Sportové a hudobno-pohybové hry, ako aj kreslenie
kriedovym pastelom na uréenu plochu a pod.
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Ucitel'ka venuje detom zvySeni pozornost’, dodrziava poziadavky bezpecnosti
a ochrany ich zdravia v zmysle v§eobecne zaviznych pravnych predpisov a pokynov
riaditel'’ky materskej Skoly.

Zakonni zéstupcovia podla potreby natri rano dieta ochrannym krémom,
zabezpecia vhodné oblecenie a pokryvku hlavy.

Pocas pobytu vonku je uclitel povinny zabezpecovat detom plnohodnotnu,
Ciastocne organizovani Cinnost, venuje detom zvySeni pozornost, dodrziava
poziadavky bezpecnosti aochrany zdravia Vv zmysle prisluSnych vSeobecne
zavdznych predpisov a pokynov riaditel’ky Skoly. Prevadzkovi zamestnanci pred
za¢iatkom pobytu na SD skontroluji bezpeénost’ prostredia. Pred nastupom deti na
pobyt vonku ucitel’ka, ktora je prva na Skolskom dvore, uzamkne pristupovu branu.
Po ukonceni pobytu poslednd odchadzajica ucitel’ka branu odomkne. Pocas
vychadzky sa riadia podl’a usmerneni v zmysle § 7 vyhlasky o materskej skole.

Odpocinok:

Pocas odpocinku dbé ucitel’ka na primerané oblecenie deti. Zabezpeci pravidelné
vetranie, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchéadza,
individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Odpocinok sa
realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 mindt.

So starSimi detmi, najmd 5 — 6 ro¢nymi, je vhodné zvy$nu Cast odpocinku
venovat’ pokojnejSim hram a vychovno-vzdeldvacim ¢innostiam, napriklad ¢itaniu
rozpravok, poc¢uvaniu hudby, grafomotorickym cvi¢eniam a pod.

Organizacia kruzkovej ¢innosti:

Krazkova Cinnost’ v materskej skole sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie
dia. Zaujmové krazky sa realizuji pod vedenim externych lektorov, ktori su
sposobili vykonavat’ zaujmové aktivity s detmi. Za obsah a kvalitu realizovania
krazkovej ¢innosti st zodpovedni kvalifikovani lektori, ktori na zac¢iatku Skolského
roka predlozia riaditel'’ke materskej Skoly na schvélenie plan ¢innosti. Za bezpecnost’
deti zodpoveda ucitel' alebo lektor, d’alSie naleZitosti budi pisomne oSetrené
v zmysle Bezpeénostného projektu MS.

Krazkova Cinnost' sa organizuje na zaklade informovaného sthlasu zdkonného
zastupcu.
Zarad'uje sa v Case podl’a prislusnej legislativy a pokynov zriad’ovatela.

Starostlivost’ o zdravie, bezpecnost’ a hygienu deti:

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti zamestnankyne materskej
Skoly sa riadia vSeobecne zdviznymi prdavnymi prepismi, pojedndvajiicimi o tejto
problematike vo vztahu k materskym Skoldam, pracovnym poriadkom MS a internymi
pokynmi riaditelky materskej Skoly.

Okrem stuvisiacich povinnosti, uvedenych v predchadzajucich kapitolach, ide
predovsetkym:

- Za vytvorenie bezpetnych a hygienickych podmienok na predprimarne
vzdelavanie - zodpoveda riaditel’.

- Pedagogicky zamestnanec moze odmietnut’ prevzatie diet'ata, ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly. Ak dieta
Vv materskej Skole poc¢as diia ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho
izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov
Skoly a informuje zdkonného zéastupcu diet’at’a.
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V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuju predprimarne
vzdelavanie striedavo na zmeny dvaja ucitelia. V triede s celodennou
vychovou a vzdeldvanim s detmi mladsimi ako tri roky, ktorych je viac ako
desat’, pracuju striedavo traja ucitelia, pri obliekani a sebaobsluhe deti pomaha
aj nepedagogicky zamestnanec.

Na vychadzke nemo6ze mat® pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od
Styroch do piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pét’ rokov. Pri vy§§om pocte
deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeci
d’alSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitel'a dba na
bezpecnost’ deti. V materskej Skole pri zdravotnickom zariadeni zodpoveda za
bezpecnost’ deti pedagogicky zamestnanec a zdravotnicky zamestnanec. S
triedou s detmi mladsimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch
rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskuto¢nuje vychadzka deti
vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako stcast’ vychovno-vzdelavacej ¢innosti

materskej Skoly a ktoré si vyzaduju zvyseny dozor, riaditel’ zabezpec¢i pocet

pedagogickych zamestnancov takto:

- na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického
Zzamestnanca,

- na lyziarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického
Zzamestnanca,

- pri saunovani je najviac desat’ deti na jedné¢ho pedagogického zamestnanca,

- v skole v prirode je podet deti podl'a osobitného predpisu (vyhlaska o SvP)

- na vyletoch a exkurzidich je potrebny dozor dvoch pedagogickych
zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28
0ds.10 zakona.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zdklade planu prace Skoly najviac na
jeden den s prihliadnutim na bezpec¢nostné, hygienické a fyziologické potreby
deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo
exkurzie riaditel’ Skoly organizacne zabezpeci pripravu a priebeh vyletu alebo
exkurzie vratane poucenia zucastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane
zdravia. Na vylet a exkurziu s detmi predSkolského veku mozno pouzit aj
verejnu dopravu.

Vsetky aktivity mimo aredlu Skoly sa realizuji vyluéne s informovanym
sthlasom zdkonného zéastupcu diet’at’a.

Ucitel’ky st d’alej povinné:

Zabezpecit’ vSestrannu starostlivost’ o deti po€as dila, nenechat’ deti bez dozoru
ani pocas spanku.

Vyhybat’ sa vychadzkam do neznameho terénu.

Pri realizécii aktivit prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby diet’at’a.
Vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti.

Viest’ evidenciu Skolskych urazov deti, ku ktorym doslo pocas vychovno-
vzdelavacieho procesu a pri ¢innostiach organizovanych Skolou, pri vzniku
Skolského urazu vyhotovit’ zdznam o skolskom uraze v spolupréci s oddelenim
BOZ MMK.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch skoly a ochranu zdravia
deti zodpovedaju aj prevadzkové zamestnankyne ato Vrozsahu im urcenej
V pracovnej naplni.
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V zmysle Dohovoru o pravach dietata st ucitelia povinni zabezpecovat
aktivnu ochranu deti pred socialno — patologickymi javmi, alebo psychického
alebo fyzického tyrania ¢i ohrozovania ich mravného vyvinu, bezodkladne
rieSit  problém v spolupraci s vedenim S$koly acentrom vychovno—
psychologickej prevencie, pripadne PPP, kontaktovat’ prislusny odbor
socidlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

V pripade prenosného ochorenia dietat’a zabezpecit’ nad nim dohlad, izolaciu
od ostatnych deti a bez meskania informovat’ zdkonného zastupcu.

V pripade trazu poskytnut prvii pomoc a konzultovat’ s lekarom, oznamenie
0 traze poda rodicovi informaciu uéitel’ka, pri ktorej sa traz stal a zaeviduje ho
u riaditel’ky Skoly, hned’ po oSetreni.

V priestoroch Skoly a Skolského aredlu je prisne zakdzané uzivat alkohol
a psychotropné latky.

V priestoroch skoly je prisny zékaz faj¢enia.

Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musia byt
zabezpecené proti moznosti pouzitia detmi. Pre pracu s PCa interaktivnou
tabulou s vypracované bezpecnostné opatrenia, s ktorymi ucitel’ka priebezne
vhodnym spdsobom oboznamuje deti a dba na ich dodrziavanie.

V budove materskej $koly je bez sprievodu zamestnanca MS akykol'vek pohyb
cudzej osoby zakéazany.

Materskd Skola Park mladeze 4, KoSice poskytuje odborni pedagogicku prax
Studentom PgF PU v PreSove v zmysle dohody medzi PU a Mestom Kosice.

Clanok 4

Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly
Ochrana osobnych udajov

a)

b)

d)

Pri kazdom svojvol'nom poSkodeni alebo zniceni majetku materskej Skoly moze
MS pozadovat thradu od zakonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie
sposobilo. Vzt'ahuje sa to aj na splnomocnent osobu, ktora prichadza do MS pre
dieta.

Vchody do MS su zaistené zamkami. Klide od budovy maju vsetky
zamestnankyne MS. Prevadzkové zamestnankyne rano budovu odomykaju
a vecer zamykaju. Materska Skola sa z bezpecnostnych dovodov zamyka vzdy
08. 00 hod. Za uzamknutie budovy vtomto Case zodpoveda prevadzkova
zamestnankyna, ktord ma sluzbu. Po ukonceni dennej prevadzky je prevadzkova
zamestnankyna zodpovedna za prekontrolovanie uzatvorenia okien, uzatvorenie
vodovodnych batérii, vypnutie osvetlenia v miestnostiach a uzamknutie
vchodovych dveri a branky. Mimo prevadzky MS nemaju zamestnankyne MS
vstup do budovy bez suhlasu vedenia MS povoleny.

Popoludni, po skoneni prevadzky v triede je ucitelka povinna odlozit
didakticki techniku na vopred urCené auzamykate'né miesto. Jednotlivi
zamestnanci si zodpovedni za im zvereny inventar.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v dohode
0 hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne. Dalgie
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prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle
popisu prace

) Osobné veci si zamestnanci MS odkladajii na uréené uzamykatel'né miesto.

f) Po ukondeni prevadzky MS vsetky priestory (aj $kolsky dvor) skontroluje
a uzamkne prevadzkova zamestnankyna, ktord ma sluzbu.

0) Kazdy zamestnanec Skoly v zmysle Zakona NR SR €. 428/2002 Z.z. o ochrane
osobnych udajov je povinny zachovavat mlcanlivost’ o osobnych tudajoch,
s ktorymi pride do styku v pracovnych priestoroch:

Tieto nesmie vyuzivat pre osobnu potrebu, nesmu ich zverejnit, nikomu poskytnut’
a spristupnit’.

Osobnymi tdajmi su udaje tykajice sa urcenej, alebo urcitel'nej fyzickej osoby, pricom
osobou je osoba, ktora mozno ur¢it priamo, alebo nepriamo, najmid na zaklade
pouzitelného identifikatora alebo na zadklade jednej, ¢i viacerych charakteristik, alebo
znakov, ktoré tvoria jej fyzickua, fyziologickt, psychick, mentalnu, ekonomicku,
kultarnu alebo socialnu identitu.

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a stikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobne;j
povahy, podobizne, obrazové snimky a zvukové zaznamy tykajice sa fyzickej osoby
alebo jej prejavov osobnej povahy, povinna osoba spristupni len vtedy, ak to ustanovuje
osobitny zakon, alebo s predchddzajicim stthlasom dotknutej osoby.

Ak dotknuta osoba nezije, taky suhlas moze poskytnit’ jej blizka osoba. Informacie
0 osobnych tudajoch, ktoré st spracované v informac¢nom systéme povinnd osoba
spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon, alebo na zaklade pisomného
suhlasu dotknutej osoby jej bola odovzdani osobou, ktorej takii povinnost zdkon
neukladd aktord na vyzvu povinnej osoby pisomne oznamila, Ze so spristupnenim
informécie nesuhlasi.

Ak na vyzvu povinnej osoby neodpovie osoba opravnena udelit’ stithlas na spristupnenie
informacie do siedmich dni, predpoklada sa Ze so spristupnenim suhlasi.

Ak informécie, ktoré povinna osoba ziskala od tretej osoby na plnenie tlohy na zaklade
osobitného zakona, podl'a ktorého sa na povinnu osobu vztahuje povinnost’ ml¢anlivosti
alebo ind prekazka ochrafiujica informécie pred zverejnenim alebo zneuZzitim, ktoré
vS§ak mozno podl’a tohto zdkona spristupnit’, spristupni povinna osoba len tie informécie,
ktoré priamo suvisia s jej tlohami.

V materskej $kole sa mozu pre uéely MS evidovat’ predovietkym tieto osobné

udaje:

a) meno a priezvisko diet’at’a,

b) datum narodenia,

¢) rodné ¢islo,

d) pohlavie,

e) narodnost,

f) Statne obcianstvo,

g) adresa trvalého bydliska,

h) adresa bydliska, z ktorého dochadza do Skoly,

1) Cislo a datum vydania rozhodnutia, na zaklade ktorého bolo prijaté do Skoly,

j) rocnik, do ktorého je zaradené,

k) trieda a cCislo, pod ktorym je vedené v osobnom spise diet’at’a,

1) odbor vychovy a vzdeldvania,

m) informéciu o preruseni alebo skonceni Studia,

n) forma organizécie vychovy a vzdeldvania podla § 54,
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0) zaradenie deti a ziakov so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami
podla vychovno-vzdelavacich programov.

Cast’ I11.
Zavereéné ustanovenia

Skolsky poriadok plati pre zikonnych zastupcov, ktorych deti navitevuju
Matersku Skolu Park mladeze 4, KoSice a pre zamestnancov Mesta Kosice,
ktori maju vykon prace v tejto materskej Skole.

Skolsky poriadok materskej $koly je spracovany v siilade so:

- Zakonom ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov,

- Zakonom ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

v

- Zakonom ¢&. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov,

- Vyhlagkou MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej §kole v zneni zmien Vyhlasky
MS SR €. 308/2009 Z.z. o materskej Skole,

- Ostatnymi suvisiacimi predpismi (Zakonnik prace, Zadkon o BOZ, Zakon
0 ochrane osobnych udajov a pod.),

- Materidlom ,,Vypracovanie Skolského poriadku v materskej Skole* schvalenym
Ministerstvom $kolstva SR pod ¢. 2016-15223/19692:1-10A0

- VSeobecne zadviznym nariadenim Magistratu mesta KoSice ¢. 103 o urceni
prispevkov od zdkonnych zéastupcov deti na ciastoénu thradu vydavkov
Vv materskych Skolach,

- POP MS SR, KSU a OS MMK,

- Prevadzkovym poriadkom MS Park mladeze 4, Kosice,

- Pracovnym poriadkom Mesta KoSice pre pedagogickych a ostatnych
zamestnancov, platnym pre MS bez pravnej subjektivity,

- Planom prace §koly MS Park mladeze 4, Kosice.

Sicast'ou tohto Skolského poriadku si aj nasledujiice prilohy:
Priloha &. 1: Vypracovanie Skolského poriadku v materskej Skole. Schvalilo Ministerstvo
skolstva SR pod ¢. 2016-15223/19692:1-10A0
Priloha ¢. 2: Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole.
Schvalilo Ministerstvo skolstva SR pod ¢. 2016-8139/442:1-10A0
Priloha ¢&. 3: Materska Skola a Skolské prazdniny. Schvélilo Ministerstvo Skolstva SR pod
¢.2016-16696/24180:1-10A0
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Skolsky poriadok nadobuida platnost’ dilom

Derogatna klauzula: Doteraz platny Skolsky poriadok Materskej $koly Park
mladeze 4, KoSice vratane jeho dodatkov straca platnost ku ditu nadobudnutia
platnosti tohto Skolského poriadku.

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bola oboznimena so
Skolskym poriadkom na prevadzkovej porade dia

Meno a priezvisko zamestnanca Vlastnorucny podpis
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